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Приложение

                                                        к постановлению главы

Администрации 

                                                                                                          муниципального района 

                                                                                                     Мелеузовский район 

Республики Башкортостан

                                                                                                                                      от ___________ 2014 г. N ____     
Изменения,
вносимые в Порядок открытия и ведения лицевых счетов Финансовым управлением администрации муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан, утвержденный постановлением главы Администрации муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан от 28 ноября 2013 года № 2444
В Порядке открытия и ведения лицевых счетов Финансовым управлением администрации муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан, утвержденном постановлением главы Администрации муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан от 28 ноября 2013 года № 2444:
1) пункт 4 дополнить подпунктом 4.3 следующего содержания:

«4.3. Для учета операций, осуществляемых организацией,                            в Финансовом управлении открывается и ведется лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами юридического лица, не являющегося участником бюджетного процесса, бюджетным (автономным) учреждением, в случаях, установленных законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Башкортостан и муниципальными правовыми актами (далее - лицевой счет для учета операций неучастника бюджетного процесса).»;

2) в пункте 5:

а) после абзаца двадцать второго дополнить абзацем следующего содержания:

«41 - лицевой счет для учета операций неучастника бюджетного процесса.»;

б) после абзаца двадцать седьмого дополнить абзацем следующего содержания:

«для лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса учетный номер присваивается в рамках вида лицевого счета.»;
3) дополнить пунктами 99 - 129 следующего содержания:

«Особенности открытия, переоформления и закрытия лицевого

счета организации

99. Для открытия лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса организацией представляются следующие документы:

а) Заявление на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса по форме согласно приложению                  № 32 к настоящему Порядку;

б) Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса по форме согласно приложению              № 33 к настоящему Порядку;

в) копия учредительного документа, заверенная органом местного самоуправления Республики Башкортостан, в ведомственном подчинении которого находится организация, либо нотариально;

г) копия документа о государственной регистрации юридического лица, заверенная органом исполнительной власти Республики Башкортостан,                  в ведомственном подчинении которого находится организация или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

д) копия Свидетельства о постановке на учет российской организации                  в налоговом органе по месту ее нахождения, заверенная нотариально либо выдавшим ее налоговым органом.

100. Проверяемые реквизиты Заявления на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса должны соответствовать следующим требованиям:

Заявление на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с отражением в кодовой зоне даты в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);

наименование организации должно соответствовать его наименованию, указанному в учредительных документах;

наименование соответствующего лицевого счета должно быть указано                 в соответствии с видами лицевого счета, предусмотренными пунктом                  5 настоящего Порядка;

ИНН и КПП организации, указанные в кодовой зоне Заявления                 на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным                           в документах, представленных в соответствии с подпунктами «б» и «д» пункта 99 настоящего Порядка.

101. Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса для открытия организации лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) организации и скрепляется оттиском его печати на подписях указанных лиц на лицевой стороне. Заверения Карточки образцов подписей  к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса           не требуется.

Если в штате организации нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции), Карточка образцов подписей представляется за подписью только руководителя (уполномоченного им лица). В графе «Фамилия, имя, отчество» вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись «бухгалтерский работник в штате не предусмотрен», в соответствии                   с которой расчетные и иные документы, считаются действительными при наличии на них одной первой подписи.
102. Не требуется предъявления организацией доверенностей и других документов, подтверждающих полномочия лиц, подписи которых включены                  в Карточку образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса.

103. Проверяемые реквизиты Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса должны соответствовать следующим требованиям:

Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса должна содержать в заголовочной части документа дату ее оформления с отражением в кодовой зоне этой даты               в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);

наименование организации должно соответствовать его наименованию, указанному в учредительных документах;

в разделе «Образцы подписей лиц организации, имеющих право подписи платежных и иных документов при совершении операции                    по лицевому счету» Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса наименование должностей, фамилии, имена и отчества должностных лиц организации должны быть указаны полностью;

дата начала срока полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи, должна быть не ранее даты представления Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса.

104. При приеме Заявления на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса также проверяется:

соответствие формы представленного Заявления на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса установленным настоящим Порядком формам;

в представленных Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и Карточке образцов подписей                   к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса наличие исправлений не допускается.

105. В случае наличия в Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса или Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса незаполненных реквизитов, подлежащих заполнению при                   их представлении, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами документов или несоответствия форм представленных Заявления на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса или Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса утвержденным настоящим Порядком формам, наличия исправлений в Заявлении                      на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса или Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса указанные документы возвращаются с указанием причины возврата.

106. Проверка представленных организацией документов, необходимых для открытия лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса осуществляется отделом Управления в течение пяти рабочих дней после их представления.

Документы, не соответствующие установленным требованиям, возвращаются организации не позднее срока, установленного для проведения проверки.

107. На основании документов, представленных организацией для открытия лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и соответствующих установленным настоящим Порядком требованиям, отделом Управления не позднее следующего рабочего дня после завершения их проверки осуществляется открытие организации лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса.

Лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса присваивается номер, который указывается в Выписке из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса по форме согласно приложению № 34 к настоящему Порядку.

Выписка из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса подлежит представлению организации на бумажном носителе или в электронной форме не позднее следующего рабочего дня после открытия ему лицевого счета. При этом содержательная часть Выписки из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса не заполняется.

Об открытии лицевого счета сообщение направляется организации.

108. Лицевой счет для учета операций неучастника бюджетного процесса считается открытым с внесением уполномоченным работником отдела исполнения бюджета и контроля записи о его открытии в Книгу регистрации лицевых счетов по форме согласно приложению № 10 к настоящему Порядку.

109. На каждом экземпляре Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса уполномоченный работник отдела исполнения бюджета и контроля  указывает номер открытого организации лицевого счета и представляет Карточки на визирование руководителю Управления (или иному уполномоченному лицу).

110. Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса представляется организацией в одном экземпляре.

111. При смене руководителя или главного бухгалтера, а также при назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера организации в случае освобождения руководителя или главного бухгалтера организации от ранее занимаемой должности представляется новая Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи.

При назначении исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера организации дополнительно временная Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса, в которую включается только образец подписи лица, исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера,                    с указанием срока их полномочий.

При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи (кроме случаев, предусмотренных абзацем вторым пункта 111), новая Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса не составляется, а дополнительно представляется Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса только с образцом подписи лица, которому временно предоставлено право первой или второй подписи,         с указанием срока ее действия. Эта временная Карточка образцов подписей       к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) организации.

112. Первый экземпляр представленной Карточки образцов подписей хранится в деле организации. Хранение дополнительных экземпляров Карточек образцов подписей осуществляется в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

113. Проверенные документы, соответствующие установленным требованиям, хранятся в деле организации.

Оформление и хранение дела организации осуществляется                         в соответствии с требованиями, установленными пунктом 34 настоящего Порядка.

114. Открытие организации лицевого счета, содержащего сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии                         с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации                 о государственной тайне.

115. На лицевом счете для учета операций неучастника бюджетного процесса отражаются следующие операции:

- поступления средств;

- суммы выплат;

- плановые показатели в разрезе кодов КОСГУ (аналитических кодов).
116. Сверка операций, учтенных на лицевом счете для учета операций неучастника бюджетного процесса осуществляется путем предоставления                    на бумажном носителе или в электронной форме в соответствии с договором                об обмене электронными документами Выписки из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса.

К Выписке из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса прилагаются копии документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете для учета операций неучастника бюджетного процесса.

117. Выписка из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса формируется в разрезе первичных документов                            по операциям за соответствующий операционный день.

Выписка из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса предоставляется организации не позднее следующего операционного дня после совершения операции (подтверждения банком проведения банковской операции) с приложением документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете.

При бумажном документообороте между Управлением и организацией на Выписке из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и на каждом приложенном к Выписке из лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса документе ставится отметка об его исполнении с указанием даты, фамилии, инициалов и подписи уполномоченного работника.

При необходимости подтверждения операций, учтенных на лицевом счете для учета операций неучастника бюджетного процесса при электронном документообороте с использованием ЭП, отметка                          об исполнении проставляется на копиях документов на бумажном носителе, представленных организацией в Управление, после проверки указанной            в них информации на ее соответствие данным, содержащимся                               в соответствующем электронном документе, хранящемся в информационной базе Управления.

118. Не позднее третьего рабочего дня, следующего за отчетным месяцем, организации предоставляется Отчет о состоянии лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса по форме согласно приложению № 35 к настоящему Порядку.

119. Переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса производится по Заявлению на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса              по форме согласно приложению № 36 к настоящему Порядку в случае:

а) изменения наименования организации, не вызванного реорганизацией;

б) изменения в установленном порядке структуры номера лицевого счета, открытого организации.

120. Проверка реквизитов, предусмотренных к заполнению                                    в представленном Заявлении на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, осуществляется в соответствии                 с требованиями, установленными настоящим Порядком.

Проверяемые реквизиты Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса должны соответствовать следующим требованиям:

номер лицевого счета, указанный в заголовочной части Заявления                      на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, должен соответствовать номеру лицевого счета, открытого организации;

Заявление на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса должно содержать в заголовочной части документа дату его оформления с отражением в кодовой зоне даты в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);

Наименование организации, указанное в заголовочной части формы Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, должно соответствовать полному наименованию организации, указанному в Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса или                         в предыдущем Заявлении на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, хранящихся в деле организации;

ИНН и КПП организации в заголовочной и содержательной частях Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса (в случае ее представления).

121. Реквизиты Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса (в случае                               ее представления), приложенной к Заявлению на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, проверяются           в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком.

При приеме Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и Карточки образцов подписей                 к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса           (в случае ее представления) также проверяется соответствие форм представленного Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса установленным настоящим Порядком формам.

В случае наличия в Заявлении на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса или в приложенной               к нему Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса (в случае ее представления) незаполненных реквизитов, подлежащих заполнению, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами, указанными в данных документах, несоответствия форм представленных Заявления                               на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса или Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса утвержденным настоящим Порядком формам, наличия в них исправлений указанные документы возвращаются с указанием причины возврата.

Проверка представленных документов, необходимых для переоформления лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, осуществляется отделом исполнения бюджета и контроля в течение пяти рабочих дней после их представления. Документы, не соответствующие установленным требованиям, возвращаются организации не позднее срока, установленного для проведения проверки.

Лицевой счет для учета операций неучастника бюджетного процесса считается переоформленным с внесением уполномоченным работником отдела исполнения бюджета и контроля записи о его переоформлении в Книгу регистрации лицевых счетов.

Заявление на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, представленное организацией                             для переоформления соответствующего лицевого счета, хранится в деле организации.

122. В случае изменения наименования организации, не вызванного реорганизацией, организация представляет вместе с Заявлением                                  на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса Карточку образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса.

123. В случае изменения структуры номера лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса переоформление лицевого счета          для учета операций неучастника бюджетного процесса производится                            в соответствии с настоящим Порядком.

124. Переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса содержащего сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации                                  о государственной тайне.

125. Закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса               по форме согласно приложению № 37 к настоящему Порядку, представленного организацией в отдел исполнения бюджета и контроля, в следующих случаях:

а) реорганизации (ликвидации) организации;

в) в иных случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан.

Заявление на закрытие лицевого счета для учета для учета операций неучастника бюджетного процесса хранится в деле организации.

126. Проверка реквизитов, предусмотренных к заполнению                                    в представленном Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, осуществляется в соответствии                     с настоящим Порядком.

Проверяемые реквизиты Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса должны соответствовать следующему требованию: Заявление на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса должно содержать                             в заголовочной части документа дату его оформления с отражением                   в кодовой зоне даты в формате «день, месяц, год» (00.00.0000).

В случае наличия в Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса незаполненных реквизитов, подлежащих заполнению при представлении, а также при обнаружении несоответствия формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса утвержденной настоящим Порядком форме, наличия исправлений в Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса указанные документы возвращаются с указанием причины возврата.

127. На основании документов, представленных организацией для закрытия лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и прошедших проверку в соответствии с требованиями установленными  пунктом 126 настоящего Порядка, Управление не позднее следующего рабочего дня после завершения проверки документов прекращает отражение операций на закрываемом лицевом счете                      (за исключением операций по перечислению организацией остатка денежных средств по назначению) и осуществляет сверку показателей, учтенных              на данном лицевом счете путем предоставления организации на бумажном носителе или в электронной форме в соответствии с договором об обмене электронными документами Отчета о состоянии лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса по форме согласно приложению № 35 к настоящему Порядку.

128. Лицевой счет для учета операций неучастника бюджетного процесса закрываются при отсутствии на них учтенных показателей                   и остатка денежных средств.

При наличии на закрываемом лицевом счете для учета операций неучастника бюджетного процесса остатка денежных средств организация представляет вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса в установленном порядке расчетный документ на перечисление остатка денежных средств                        по назначению.

Не позднее пяти рабочих дней после передачи в установленном порядке в течении финансового года показателей, отраженных на лицевом счете для учета операций неучастника бюджетного процесса, осуществляется закрытие лицевого счета, открытого организации.

При наличии на закрываемом лицевом счете показателей,                         не переданных до конца текущего финансового года, закрытие лицевого счета осуществляется не позднее пяти рабочих дней после завершения текущего финансового года на основании Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, оформленного уполномоченным работником отдела исполнения бюджета и контроля.

129. Закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, содержащего сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации                                  о государственной тайне.»;

4) пункты с 99 по 121 считать соответственно пунктами с 130 по 151;

5) пункты 122, 122.1 считать соответственно пунктами 152, 152.1;
6) дополнить пунктом 152.2 следующего содержания: 

«152.2. Заявление на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса заполняется организацией,                             за исключением частей:

«Отметка ФУ администрации МР Мелеузовский район РБ об открытии лицевого счета №», которая заполняется отделом исполнения бюджета и контроля;

В заголовочной части формы документа указываются:

дата составления документа с отражением в кодовой зоне даты                  в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);

по строке «Наименование организации» - полное наименование организации с отражением в кодовой зоне его ИНН, КПП и кода по ОКПО;

В содержательной части формы документа после записи «Прошу открыть лицевой счет» указывается вид лицевого счета в соответствии                с видами лицевого счета, предусмотренными пунктом 5 настоящего Порядка с отражением в кодовой зоне кода лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса.

по строке «Основание для открытия лицевого счета» - наименование документа, в соответствии с которым открывается лицевой счет для учета операций неучастника бюджетного процесса, с отражением в кодовой зоне номера и даты данного документа в формате «день, месяц, год» (00.00.0000).

Заявление на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса заверяется:

подписью руководителя организации (уполномоченного руководителем лица с указанием должности) с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

подписью главного бухгалтера организации (уполномоченного руководителем лица с указанием должности) с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, и даты подписания Заявления на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса.»;

7) пункты 123, 123.1 считать соответственно пунктами 153, 153.1;

8) дополнить пунктом 153.2 следующего содержания: 

 «153.2. Формирование Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса осуществляется организацией следующим образом:

по строке «Наименование организации» - указывается полное наименование организации, а также сокращенное наименование, которое может быть использовано организацией при заполнении им платежных документов, в случаях, когда информация, подлежащая заполнению                   в обязательном порядке в поле "Плательщик", превышает 160 символов,                с отражением в кодовой зоне кода его ИНН, КПП и по ОКПО;

по строке «Юридический адрес» - указывается полный юридический адрес с отражением в кодовой зоне номера контактного телефона. Если адрес по месту нахождения организации отличается от его юридического адреса, дополнительно по данной строке указывается адрес фактического                       ее нахождения.

Раздел «Образцы подписей лиц организации, имеющих право подписи платежных и иных документов при совершении операции по лицевому счету» заполняется организацией следующим образом:

в графе 2 указываются полные наименования должностей лиц организации, имеющих соответственно право первой или второй подписи;

в графе 3 указываются полностью без сокращений фамилии, имена                        и отчества лиц организации, которым предоставляется право подписи документов при совершении операций по лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса;

в графе 4 проставляются образцы подписей соответствующих лиц;

в графе 5 указывается срок полномочий каждого лица, которое временно пользуется правом подписи. При этом сначала указывается дата начала срока полномочий, а затем через знак «тире» дата окончания срока полномочий.

Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса заверяется:

подписью руководителя (уполномоченного им лица с указанием должности) организации с указанием расшифровки его подписи, содержащей полные (без сокращения) фамилию, имя и отчество;

подписью главного бухгалтера (уполномоченного руководителем лица            с указанием должности) организации с указанием расшифровки его подписи, содержащей полные (без сокращения) фамилию, имя и отчество, и даты подписания Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса.

На подписи ставится оттиск печати организации так, чтобы подписи             и расшифровки подписи читались ясно и четко.»;

9) пункты 124, 131, 132, 132.1 считать соответственно пунктами 154, 155, 156, 156.1;
10) дополнить пунктом 156.2 следующего содержания:

«156.2. Заполнение Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса осуществляется следующим образом.

Заявление на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса заполняется организацией,                            за исключением части «Отметка ФУ администрации МР Мелеузовский район РБ о переоформлении лицевого счета № ____», которая заполняется отделом исполнения бюджета и контроля.

В заголовочной части формы документа по строке «Наименование организации» указывается полное наименование организации с отражением                  в кодовой зоне его ИНН, КПП и кода по ОКПО.

В заявительной надписи организация указывает свое новое полное наименование с отражением в кодовой зоне его ИНН, КПП и кода по ОКПО.

Заявление на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса заверяется подписями руководителя                         и главного бухгалтера организации (уполномоченных руководителем лиц                      с указанием должностей) с указанием расшифровок подписей, содержащих фамилии и инициалы, даты подписания Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса.»;

11) пункты 133, 133.1 считать соответственно пунктами 157, 157.1;

12) дополнить пунктом 157.2 следующего содержания:
«157.2. Заполнение Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса осуществляется следующим образом.

Заявление на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса заполняется организацией, за исключением части «Отметка ФУ администрации МР Мелеузовский район РБ о закрытии лицевого счета №__».

В заголовочной части формы документа по строке «Наименование организации» указывается полное наименование организации с отражением                   в кодовой зоне его ИНН, КПП и кода по ОКПО;

Содержательная часть Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса заполняется с учетом следующих особенностей.

При закрытии лицевого счета указывается вид лицевого счета                     с отражением в кодовой зоне кода лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса.

Заявление на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера организации (уполномоченных руководителем лиц с указанием должностей) с указанием расшифровок подписей, содержащих фамилии             и инициалы, даты подписания Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса.»;

13) дополнить приложениями №№ 32 - 37 согласно приложениям №№ 1 - 6 к настоящим Изменениям;

14) приложения №№ 5, 14, 29, 31 изложить в следующей редакции согласно приложениям №№ 7 - 10 к настоящим Изменениям.

И.о. управляющего делами                          Н.Р. Рысаева
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