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Получателю средств бюджета 

муниципального района 
Мелеузовский район РБ

Финансовое управление администрации муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан в соответствии с договором об обмене электронными документами доводит перечень электронных документов, подписываемых электронной подписью, при электронном документообороте Финансового управления администрации муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан с получателями средств бюджета муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан и регламент о порядке и условиях обмена электронными документами Финансового управления администрации муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан с получателями средств бюджета муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан.

Заместитель главы Администрации-

начальник финансового управления                        Г.Н. Гончаренко   
Приложение № 1
к письму 
от «06» сентября 2012 № 10-06
ПЕРЕЧЕНЬ

электронных документов, подписываемых электронной подписью, при электронном документообороте Финансового управления администрации муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан с получателями средств бюджета муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан
	№ 
п/п
	Наименование электронного   
документа
	Должностные лица, обладающие правом 
подписания электронных документов  
электронной цифровой подписью

	1
	2
	3

	Электронные документы       
получателей средств бюджета муниципального района  Мелеузовский район Республики Башкортостан, направляемые в  Финансовое управление администрации муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан

	1 
	Заявка на кассовый расход
	Руководитель (уполномоченное руководителем лицо) – право единственной подписи

	2 
	Заявка на получение наличных денег
	Руководитель (уполномоченное руководителем лицо) – право единственной подписи

	3
	Электронные копии документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства 
	Руководитель (уполномоченное руководителем лицо) – право единственной подписи

	Электронные документы Финансового управления администрации муниципального района  Мелеузовский район Республики Башкортостан,   
направляемые получателям    
средств бюджета муниципального района  Мелеузовский район Республики Башкортостан

	1 
	Протокол 
	Уполномоченное заместителем главы Администрации-начальником финуправления лицо  – право единственной подписи                          

	2 
	Заявка на кассовый расход с отметкой о получении
	Уполномоченное заместителем главы Администрации-начальником финуправления лицо  – право единственной подписи                          

	3 
	Заявка на получение наличных денег с отметкой о получении 
	Уполномоченное заместителем главы Администрации-начальником финуправления лицо  – право единственной подписи                          

	4
	Выписка из лицевого счета получателя средств бюджета
	Уполномоченное заместителем главы Администрации-начальником финуправления лицо  – право единственной подписи                          

	5
	Выписка из лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств  бюджета
	Уполномоченное заместителем главы Администрации-начальником финуправления лицо  – право единственной подписи                          

	6
	Копии документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете 
	Уполномоченное заместителем главы Администрации-начальником финуправления лицо  – право единственной подписи                          

	7
	Приложение к выписке из лицевого счета получателя  средств бюджета
	Уполномоченное заместителем главы Администрации-начальником финуправления лицо  – право единственной подписи                          

	8
	Отчет о состоянии лицевого счета получателя средств бюджета 
	Уполномоченное заместителем главы Администрации-начальником финуправления лицо  – право единственной подписи                          

	9
	Отчет о состоянии лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение получателя средств бюджета
	Уполномоченное заместителем главы Администрации-начальником финуправления лицо  – право единственной подписи                          

	10
	Справочник БИК банков Российской Федерации
	Уполномоченное заместителем главы Администрации-начальником финуправления лицо  – право единственной подписи                          


Приложение № 2

к письму
от «06» сентября 2012 № 10-06
РЕГЛАМЕНТ

о порядке и условиях обмена электронными документами

при проведении кассовых выплат
1. Общие положения

1.1. Обмен электронными документами при проведении кассовых выплат между Финансовым управлением администрации муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан и получателями средств бюджета муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан, осуществляется в электронном виде с применением средств электронной подписи в соответствии с Договором об обмене электронными документами.

2. Электронные документы получателей средств бюджета муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан, направляемые в Финансовое управление администрации муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан
	№

п/п
	Представляемые документы
	Периодичность


	1
	2
	3

	2.1
	Заявка на кассовый расход 
	Ежедневно с 8:00 до 15:00 ч. накануне дня проведения платежа

	2.2
	Заявка на получение наличных денег 
	Ежедневно с 8:00 до 15:00 ч. накануне дня проведения платежа

	2.3
	Электронные копии документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства
	Ежедневно с 8:00 до 15:00 ч. накануне дня проведения платежа


3. Электронные документы Финансового управления администрации муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан, направляемые  получателям средств бюджета муниципального района Мелеузовский район Республики Башкортостан
	№

п/п
	Представляемые документы
	Периодичность


	1
	2
	3

	3.1
	Протокол 
	Ежедневно до 17:00 ч.

	3.2
	Заявка на кассовый расход с отметкой о получении 
	Ежедневно до 17:00 ч.

	3.3
	Заявка на получение наличных денег с отметкой о получении 
	Ежедневно до 17:00 ч.

	3.4
	Выписка из лицевого счета получателя средств бюджета
	Не позднее следующего операционного дня после подтверждения совершения операций

	3.5
	Выписка из лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств бюджета 
	Не позднее следующего операционного дня после подтверждения совершения операций

	3.6
	Копии документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете
	Не позднее следующего операционного дня после подтверждения совершения операций

	3.7
	Приложение к выписке из лицевого счета получателя средств бюджета
	По письменному запросу клиента не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса

	3.8
	Отчет о состоянии лицевого счета получателя средств бюджета 
	Не позднее третьего  рабочего дня следующего за отчетным месяцем

	3.9
	Отчет о состоянии лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение получателя средств бюджета 
	Не позднее третьего  рабочего дня следующего за отчетным месяцем

	3.10
	Справочник БИК банков Российской Федерации
	Не позднее следующего рабочего дня после предоставления Национальным банком Республики Башкортостан сведений об изменениях справочника БИК банков Российской Федерации


